АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ  ВЫСОКОВО

РАМЕШКОВСКИЙ РАЙОН

ТВЕРСКАЯ ОБЛАСТЬ

______________________________________________________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

д. Высоково

 10.06.2016                                                                                                                №  88
О внесении изменений и дополнений  в постановление 
№22 от 18.02.2013 года «Об утверждении Административных 
регламентов по предоставлению муниципальных 
услуг администрацией сельского поселения Высоково» 
Во исполнения  Федерального закона от 01.12.2014 №419-ФЗ «О внесении  изменений  в отдельные  законодательные акты  Российской Федерации по вопросам социальной  защиты инвалидов  в связи с ратификацией  Конвенции  о правах инвалидов», администрация сельского поселения Высоково 

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:
 1. Внести  изменения и дополнения в постановление №22 от 18.02.2013 года «Об утверждении Административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг администрацией сельского поселения Высоково» 
1.1.в приложение № 1 предоставление  муниципальной услуги по выдаче справок, выписок из похозяйственных и домовой книги населенных пунктов сельского поселения  Высоково,   п. 2.5. изложить в новой редакции;
1.2. в приложение №3     предоставление  муниципальной услуги по выдаче   архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов,  копий муниципальных правовых актов администрации сельского поселения Высоково добавить п. 2.1. 
1.3.  в приложение № 4 признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, утвержденный постановлением администрации сельского поселения Высоково Рамешковского района Тверской области № 22 от 18.02.2013 года, добавить  пункт 2.1
1.4.  в приложение №5  Прием заявлений и заключение договоров социального найма жилых помещений,   добавить пункт 2.1

1.5.  в приложение №6  выдача разрешения на проведение земляных работ  пункт 2.1 изложить в новой редакции

1.6.  в приложение №7  выдача справок об участии граждан в приватизации жилищного фонда п.2.12 изложить в новой редакции

1.7. в приложение №8  предоставление информации о порядке предоставления жилищно – коммунальных услуг населению,   пункт 2.5 изложить в новой редакции:

1.8.  в приложение № 9 присвоение почтовых адресов новым объектам, подтверждение почтовых адресов существующим объектам и получение новых адресов взамен ранее выданных почтовых адресов   сельского поселения Высоково добавить пункт 2.1 
1.9. в приложение № 10 Размещение муниципального заказа для муниципальных заказчиков на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд    сельского поселения Высоково     путем проведения торгов в форме аукциона, конкурса, в том числе без проведения торгов (запрос котировок, у единственного поставщика)» пункт 2.9 изложить в новой редакции
1.10. в приложение №12 предоставление информации об очередности  предоставления жилых помещений на условиях социального найма пункт 2.10 изложить в новой редакции

1.11.в приложение №13 Предоставление сведений о ранее приватизированном муниципальном имуществе  п.2.12 изложить в новой редакции
1.12.в приложение №14  Прием заявлений и заключение договоров на передачу гражданам в собственность  жилого помещения муниципального жилищного фонда   (приватизация) пункт 2.5 изложить в новой редакции

1.13.  в приложение №15  Выдача выписок из Реестра муниципальной собственности пункт 2.4 изложить в новой редакции

1.14 в приложение №16 Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду   пункт 2.11 изложить в новой редакции 
 Требования к помещению, в котором предоставляется 
муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению информации о порядке предоставления таких услуг

 А. Требования к зданию (помещению) администрации сельского поселения:

а) администрация должна быть расположена в пределах десятиминутной пешей доступности взрослого здорового человека от остановки общественного транспорта (при его наличии);

           б) центральный вход в здание должен быть оборудован вывеской, содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и режиме работы;

в) доступ в здание должен быть оборудован с учетом потребностей лиц с ограниченными возможностями включая:

-возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;

-возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в том числе с использованием кресла-коляски, с помощью специалистов администрации;
-возможность самостоятельного передвижения по зданию и прилегающей территории в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, передвижения с помощью специалистов администрации, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

-допуск в здание и на прилегающую территорию собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

-обеспечение сопровождения инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по зданию и прилегающей территории специалистов администрации.

Б.   В помещении администрации должны быть размещены носители информации о порядке предоставления муниципальной услуги инвалидам с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе обеспечено дублирование необходимой для получения муниципальной услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне.

В. Администрацией сельского поселения обеспечивается допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

Г.    Администрацией обеспечивается оказание помощи инвалидам, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления муниципальной услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, последовательностью действий, необходимых для получения муниципальной услуги.

 Специалистами администрации оказывается иная необходимая инвалидам помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

  При наличии соответствующей возможности возле здания администрации организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10 % мест (но не менее одного места), которые не должны занимать иные транспортные средства.

Д.   Помещение администрации должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, предусмотренным для общественных помещений. 

Места ожидания приема для предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании администрации.

В местах ожидания и непосредственного предоставления муниципальной услуги должны быть соблюдены требования по освещенности и вентиляции, для посетителей должен быть обеспечен свободный доступ в санитарно-бытовые помещения.

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами. На столах должны быть ручки, бумага для оформления документов, на информационных стендах - образцы и бланки заявлений.

 
Кабинеты специалистов администрации, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу, должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

а) номера кабинета;

б) фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием заявителей;
в) времени приема заявителей.

Рабочее место специалиста администрации, осуществляющего прием заявителей, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием его фамилии, имени, отчества и должности.

  Администрация должна быть оснащена рабочими местами для специалистов, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу, с доступом к автоматизированным информационным системам, обеспечивающим:

а) регистрацию и обработку запросов, поступивших через Единый портал;

б) ведение и хранение дела заявителя в электронной форме;

в) предоставление по запросу заявителя сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

Е.  Администрация сельского поселения обязана обеспечить защиту сведений о фактах, событиях и обстоятельствах жизни заявителя, позволяющих идентифицировать его личность, в том числе путем обеспечения конфиденциальности информации на всех этапах взаимодействия с заявителем. Сведения о факте обращения за получением муниципальной услуги, содержании представленных данных и полученного результата могут быть предоставлены заявителю, его представителю либо правопреемнику при предъявлении документов, подтверждающих их полномочия.
 2.Настоящее   постановление   подлежит   официальному  обнародованию   и размещению в центре по обнародованию в здании администрации сельского поселения Высоково и  на официальном сайте МО Тверской области «Рамешковский район» в разделе сельское поселение Высоково  в сети Интернет.
3.Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю  за собой.
Зам. главы администрации

сельского поселения Высоково:                 




 Л.В. Кузьмина
